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DEMANDE DE COTATION  

RFQ Nº UNFPA/CIV/RFQ/015 /2024 
 
Madame, Monsieur, 
 
L’UNFPA sollicite par la présente votre meilleure offre pour le recrutement d’une agence de communication 
selon les termes de référence   ci-dessous :  
 

SELECTION D’UNE AGENCE DE COMMUNICATION INTERNATIONALE POUR LA 

COORDINATION DE LA PRODUCTION D'UNE VIDEO EN CÔTE D'IVOIRE, AU 

BENIN ET EN GUINÉE POUR LE SIDE EVENT A L’OCCASION DE LA 57ème SESSION 

DE LA CPD 

 

Février 2024 

----- 

Termes de référence 

 

TERMS OF REFERENCE   

Hiring Office: UNFPA / CÔTE D’IVOIRE  

Purpose of 

consultancy: 

L’Afrique Sub-Saharienne compte plus de 158 millions de jeunes âgés de 15 à 24 ans estimés 

à 32% de la population, faisant d’elle la région du monde où la population jeune est la plus 

élevée. Cette forte population jeune constitue un potentiel et un moteur pour le 

développement. Cependant, elle fait face à de nombreux défis socio-économiques et disparités 

de genre, d’éducation notamment le faible taux d’achèvement des études secondaires, d’accès 

et d’utilisation des services de santé et de protection, de participation au développement 

durable des pays et reconnaissance de leur potentiel. 

 

Tous ces facteurs engendrent des grossesses précoces et non désirées, le VIH et autres MST, 

les VBG, l’abandon scolaire, et constituent un véritable frein à la croissance et empêchent 

nombre de pays de bénéficier du dividende démographique.  

 

Le sommet des ODD de Septembre 2023 a identifié l’éducation comme une des 6 transitions 

qui sont les voies d’investissements pour atteindre les ODD. Aussi, un des piliers retenus pour 

transformer l’éducation a été le « soutien mondial aux mouvements de groupes de jeunes, 

d'enseignants, de la société civile et d'autres acteurs qui plaident en faveur de la transformation 

de l'éducation aux niveaux national, régional et mondial ». C’est ainsi que l’ECS apparait 

comme une initiative pertinente mobilisant un maximum d’acteurs et permettant à la fois 

d’améliorer la qualité de l’éducation et d’éliminer les disparités entre les filles et les garçons. 

 

En Côte d’Ivoire, les initiatives comme la campagne « zéro grossesses à l’école », la « 

dispensation de leçons de vie en SSR », les « Espaces sûrs », le « Gender and Equity 

Movement at school : GEMS », « l’approche de pédagogie différenciées », la « digitalisation 

e-Santé » ont permis de renforcer les capacités des acteurs et la fourniture de programmes en 

matière d’ESC particulièrement au niveau du système éducatif avec plus de 1,2 million 
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d’élèves touchés annuellement. Avec l’appui de l’UNESCO, le programme O3 “Our Rights, 

Our Lives, Our Future“ est mis en œuvre en Côte d’Ivoire. Ainsi, l’intégration de l’Education 

à la Science et à la Vie Sociale (ESVS) aux programmes éducatifs officiels des disciplines 

Éducation aux droits de l’Homme et à la citoyenneté (EDHC) et Sciences de la Vie et de la 

Terre (SVT) est effective. 

 

De même, depuis 2018, la Guinée a initié entre autres : un programme national d’intégration 

de l’Education Complète à la Sexualité et d’offre de services conviviaux SSRAJ en milieux 

scolaire et extra-scolaire avec une couverture de 52% des écoles primaires et secondaires 

publiques de la zone du programme soit 3 528 écoles intégrées et 4 076 enseignant(e)s formés. 

Aussi, il y a à noter une avancée majeure en relation avec la révision des programmes scolaires 

pour une prise en compte effective de l’ECS dans les disciplines scolaires, la mise en place 

de plateforme numérique interactive sur la SRAJ (la « Génération qui Ose » : site web, page 

Facebook, compte X, chaine YouTube, et application en cours de développement), et la 

création et l’animation de 763 espaces communautaires de dialogue intergénérationnel avec 

les jeunes. 

 

Par ailleurs, le Benin expérimente depuis 2017, l’introduction de l’éducation à la santé 

sexuelle (ESS) dans les curricula d’enseignement primaire, secondaire, technique et de la 

formation professionnelle. Financé par le Royaume des Pays-Bas, ce vaste programme du 

Gouvernement béninois ambitionne la généralisation de l’enseignement de l’ECS dans le tout 

le système éducatif par la méthode de l’infusion pédagogique. Après une première phase 

pilote réussie, l’initiative est actuellement dans sa phase d’extension et de renforcement dans 

11 communes avec à la clé 1 050 établissements d’enseignements proposant des cours d’ESS, 

8 471 enseignants formés dans les différents cycles d’enseignement et plus de 870 000 

adolescents et jeunes du milieu scolaire et extrascolaire touchés par les cours d’ESS. 

 

Pour valoriser ces initiatives et les résultats encourageants obtenus, une concertation de haut 

niveau intitulée « Education complète à la sexualité : stratégie clé pour l’amélioration de la 

scolarisation de la jeune fille » sera organisée conjointement par les Gouvernements de la 

Côte d’Ivoire, du Benin, de la Guinée ; en partenariat avec les bureaux pays de l’UNFPA en 

collaboration avec l’UNESCO en marge de la 57ème session de la Conférence Population et 

Développement.  Sous la forme d’un side event, ce partage de bonnes pratiques vise à montrer 

la valeur ajoutée des programmes d’ECS comme initiatives phares pouvant insuffler une 

dynamique d’accélération pour la mise en œuvre du programme de la CIPD à environ sept 

années de l’échéance de l’Agenda 2030 du développement durable. 

 

C’est dans ce cadre qu’une agence de communication internationale sera recrutée pour 

coordonner la production d’un reportage vidéo de 5 minutes sur les bonnes pratiques du Benin, 

de la Côte d’Ivoire, et de la Guinée en matière de ECS. Ce film sera diffusé lors du side event 

à New York. 

 

Scope of 

work: 

 

Sous la Direction Générale du Représentant Résident Adjoint, en collaboration avec le 

Spécialiste de Programme Communication et Plaidoyer, l’agence le Consultant(e) formateur 

travaillera en étroite collaboration avec l’Unité Communication pour accomplir les tâches 

suivantes : 

mailto:foba@unfpa.org
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(Description 

of services, 

activities, or 

outputs) 

 

 

 Assurer la coordination technique du reportage vidéo ; 

 Monter les rushes pour assembler les prises de vue en une séquence cohérente pour 

une vidéo de 5 min. ; 

 Faire le montage sonore, y compris la sélection de la musique de fond et des effets 

sonores ; 

 Capter des images et enregistrement sonore conformément au scénario ; 

 Faire la voix-off du tournage ; 

 Intégrer des sous-titres ou du doublage si nécessaire ; 

 Créer des graphiques ou des animations pour enrichir le contenu visuel ; 

 

Les Bureaux des 3 pays mettront à la disposition de l’agence de communication : 

 Le synopsis de la vidéo de 5 min. ; 

 Les rushs des interviews, des sites, histoires de vie et bonnes pratiques identifiées en 

Côte d'Ivoire, au Bénin et en Guinée selon les caractéristiques définies par l’agence de 

communication ; 

 

Duration and 

working 

schedule: 

La période de consultance se déroulera du 26 février au 30 mars 2024 

Tout cabinet intéressé doit soumettre une offre technique et financière. L’offre technique 

comprenant les dossiers administratifs, le plan de travail, l’approche technique et 

méthodologique accompagnée des CV des personnes intervenant dans l’exercice.  

Toutes les soumissions doivent arriver à l’adresse civ-bid-receiver@unfpa.org au plus tard le 

22 février 2024 à 12h00 GMT.  

 

NB. L’évaluation des soumissions sera basée sur les critères ci-dessous : 
 

Critères Maximum de 

points 

Points obtenus 

par le prestataire 

Pondération 

(%) 

Total des 

 Points 

Approche technique et méthodologie, compréhension de la 

nature et de l’étendue des services 
100  25%  

Plan de mise en œuvre  100  20%  

Expérience spécifique et expertise pertinente en lien avec la 

tâche à réaliser 

100  20%  

Satisfaction du client et programme de qualité de la société 100  15%  

Organisation et effectifs 100  20%  

Total  500  100%  

 

Place where 

services are to 

be delivered: 

 A distance avec suivi étroit auprès des bureaux pays du Bénin, de la Côte d’Ivoire et de la 

Guinée. 

Delivery dates 

and how work 

will be 

delivered (e.g. 

electronic, 

Au terme de la consultance, les livrables attendus sont :  

 La production de la vidéo de 5 minutes est finalisée et diffusée dans les délais 

conformément au cahier de charges ; 

 Des images sont captées et des enregistrements sonores conforme au scénario sont 

réalisés ;  

mailto:foba@unfpa.org
mailto:civ-bid-receiver@unfpa.org
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hard copy 

etc.): 

 

 Le montage des rushes pour assembler les prises de vue en une séquence cohérente pour 

une vidéo de 5 min. est réalisé ; 

 Le montage sonore, y compris la sélection de la musique de fond et des effets sonores est 

réalisé ; 

 L’intégration des sous-titres ou du doublage si nécessaire sont effectif ; 

 La création des graphiques ou des animations pour enrichir le contenu visuel est réalisé ; 

 

Monitoring 

and progress 

control, 

including 

reporting 

requirements, 

periodicity 

format and 

deadline: 

- Version zéro de la production 

- Finalisation du synopsis du reportage 

Supervisory 

arrangements:  

 

Sous la Direction Générale du Représentant Adjoint de l’UNFPA-Côte d’Ivoire, l’agence 

travaillera en étroite collaboration avec le Spécialiste en Communication, Partenariat et 

Mobilisation des Ressources. 

Expected 

travel: 

Les activités se dérouleront à distance Côte d’ivoire, au Bénin et en Guinée.  

Required 

expertise, 

qualifications, 

and 

competencies, 

including 

language 

requirements: 

L’Agence devra : 

 Avoir au moins 10 ans d’expérience dans la réalisation de films documentaires, de 

reportage pour les médias régionaux et internationaux ; 

 Avoir des qualités d’organisation, de créativité, de polyvalence et un très bon sens 

relationnel et de communication ; 

 Avoir de bonnes capacités orales et rédactionnelles en français et en anglais ; 

 Avoir une expérience de travail avec le Système des Nations Unies et des donateurs et 

Entreprises du secteur privé investissant dans la santé et le social sera un atout. 

Inputs / 

services to be 

provided by 

UNFPA or 

implementing 

partner (e.g 

support 

services, 

office space, 

equipment), if 

applicable: 

L’UNFPA mettra à la disposition de l’Agence de communication, la documentation et les 

informations nécessaires pour la production des livrables attendus.  

Signature of Requesting Officer in Hiring Office : Sera Jordan, Spécialiste en Communication & Plaidoyer 

Date: 13/02/2024 
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Cette Demande de Cotation est ouverte à toutes les sociétés légalement constituées en mesure de fournir les 
produits et qui disposent de la capacité juridique pour exercer dans le pays ou par l’intermédiaire d’un 
représentant agréé. 
 

I. À propos de l’UNFPA 
 
L’UNFPA, le Fonds des Nations Unies pour la Population, est une Agence internationale de développement 
dont le but est de réaliser un monde où chaque grossesse est désirée, chaque accouchement est sans danger, 
et le potentiel de chaque jeune est accompli.    
 
L’UNFPA est la principale Agence des Nations Unies qui permet aux femmes et aux jeunes d’avoir une vie 
sexuelle et reproductive saine. Pour en savoir plus au sujet de l’UNFPA, veuillez visiter : À propos de 
l’UNFPA. 
 

Objectif : L’objectif de cette Demande de Cotation est d`identifier un fournisseur en mesure de fournir à 
l’UNFPA tous les produits mentionnés ci-dessus. Le vendeur sélectionné sera tenu de fournir ces produits sur 
la base de bons de commande spécifiques envoyés au vendeur 
 

II. Questions  

Les demandes de clarification doivent être communiquées par écrit au contact ci-dessous  
 

Nom du contact de l’UNFPA : FOBA Iris/ TIENDREBEOGO PRIVAT  

No. de tél. : + 225 08 30 28 77 

No. de fax : +225 20 25 52 22 

Adresse e-mail du contact : foba@unfpa.org /tiendrebeogo@unfpa.org  

 
La date limite pour envoyer des questions est fixée au plus tard le 24 Février 2024 à 13h. Les réponses aux 
questions seront communiquées par écrit à toutes les parties le plus rapidement possible après ce délai. 
 

III. Contenu des Cotations 
Les Cotations doivent être envoyées en un seul e-mail, si la taille le permet. Les cotations doivent contenir : 
 
a) L’offre technique, conformément aux exigences contenues dans les termes de références  

  
b) Le devis financier, à envoyer en respectant strictement le formulaire de devis financier. 
 
Les deux parties de la cotation doivent être signées par l’autorité compétente de la société soumissionnaire et 
envoyées en format PDF. 
 

IV. Instructions de soumission  

Les offres doivent être préparées conformément aux recommandations présentées dans la section III ci-dessus 
et envoyées par e-mail accompagnées d’un devis dûment rempli et signé au contact indiqué ci-dessous au 

plus tard le 26 Février 2024 à 09 heure Abidjan (Côte D’Ivoire). 

 

Nom du contact de l’UNFPA : UNFPA CI  

Adresse e-mail du contact : foba@unfpa.org ; tiendrebeogo@unfpa.org  

mailto:foba@unfpa.org
http://www.unfpa.org/about-us
http://www.unfpa.org/about-us
mailto:blabou@unfpa.org/foba@unfpa.org
mailto:/tiendrebeogo@unfpa.org
mailto:foba@unfpa.org
mailto:tiendrebeogo@unfpa.org
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Veuillez prendre connaissance des instructions suivantes pour les soumissions électroniques : 

 La référence suivante doit être incluse dans le champ de l’objet de l’e-mail-RFQ Nº 

UNFPA/CIV/RFQ/015/2024. Les e-mails ne contenant pas l’objet correct pourront ne pas être pris en 
compte par le fonctionnaire en charge de l’approvisionnement et seront donc ignorés. 

 La taille totale de l’e-mail ne doit pas excéder 20 MB (y compris le corps de l’e-mail, les pièces jointes et 

les en-têtes). Si les détails techniques sont inclus dans des fichiers électroniques de grande taille, il est 
recommandé de les envoyer séparément avant la date de clôture.   

 
V. Vue d’ensemble du processus d’évaluation 

Les Offres seront évaluées sur la base de la conformité de l’offre technique et du coût total des biens (devis 
financier). 
 
L’évaluation sera réalisée au moyen d’un processus en deux étapes par une commission d’évaluation ad hoc. 
La conformité des offres techniques sera évaluée avant la comparaison des devis financiers. 
 

VI. Attribution  
L’UNFPA attribuera un bon de commande au soumissionnaire le moins-disant dont l’offre technique et l’Offre 
financière ont été jugées substantiellement conforme aux documents d’appel d’offres. 
 

VII. Droit de l’UNFPA de modifier les quantités au moment de l’attribution du marché  
L’UNFPA se réserve le droit, au moment d’attribuer le marché, d’augmenter ou de réduire jusqu’à 20 % les 

quantités de biens spécifiées dans cette Demande de Cotation, sans aucune modification du prix à l’unité ou 

des conditions générales. 

 
VIII. Conditions de paiement 

Les conditions de paiement de l’UNFPA sont fixées à 30 jours nets à la réception des documents d’expédition, 

de la facture et de toute autre documentation requise par le contrat. 

 

IX. Fraude et corruption 
L’UNFPA s’engage à prévenir, identifier et traiter tout acte de fraude à son encontre et à l’encontre des tierces 

parties impliquées dans ses activités. La politique de l’UNFPA en matière de fraude et de corruption est 

disponible ici : Politique contre la fraude. La soumission de toute offre implique que le soumissionnaire a pris 

connaissance de ladite politique.  

Les fournisseurs, ainsi que leurs filiales, représentants, intermédiaires et mandants devront coopérer, lorsque 
la demande leur en est faite, avec le Bureau de l’audit et des investigations de l’UNFPA, avec toute entité de 
contrôle mandatée par le Directeur exécutif de l’UNFPA et avec le conseiller en déontologie de l’UNFPA. Cette 
coopération peut prendre les formes suivantes, mais sans s’y restreindre : accès à tous les employés, 
représentants, agents, cessionnaires du vendeur ; mise à disposition de tous les documents nécessaires, y 
compris la comptabilité. Toute non-coopération dans les investigations menées, constitue une raison suffisante 
pour que l’UNFPA résilie l`accord et pour retirer le fournisseur de la liste des fournisseurs agréés auprès de 
l’UNFPA. 
 
Les soumissionnaires peuvent accéder à une ligne anti-fraude confidentielle pour dénoncer les activités 

frauduleuses à l’adresse suivante : Ligne anti-fraude de l’UNFPA. 

 
X. Politique de tolérance zéro 

mailto:foba@unfpa.org
http://www.unfpa.org/about-procurement#FraudCorruption
http://www.unfpa.org/resources/fraud-policy-2009#overlay-context=node/10356/draft
http://web2.unfpa.org/help/hotline.cfm
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L’UNFPA applique une politique de tolérance zéro concernant les cadeaux et l’hospitalité. Il est donc demandé 
aux fournisseurs de ne pas envoyer de cadeaux ou de proposer l’hospitalité au personnel de l’UNFPA. De 
plus amples détails concernant cette politique sont disponibles à l’adresse suivante : Politique de tolérance 
zéro. 
 

XI. Contestation de la RFQ 

Si un soumissionnaire pense avoir été traité injustement lors de la sollicitation ou de l’adjudication, il peut 

envoyer une réclamation directement au Chef de la Division des services d’approvisionnement 

(procurement@unfpa.org). 

Les soumissionnaires qui estiment avoir été traités injustement ou inéquitablement dans le cadre de l’appel 

d’offres, de l’évaluation ou de l’adjudication d’un contrat pourront envoyer une réclamation au chef de l’unité 

concernée de l’UNFPA : Cécile Compaoré Zoungrana , Représentant] à l’adresse 

suivante compaore@unfpa.org  Si le fournisseur n’est pas satisfait de la réponse fournie par le chef de l’unité 

concernée, il peut contacter le Chef de la Division des services d’approvisionnement à l’adresse 

procurement@unfpa.org. 

 
XII. Avertissement 

Si un des liens contenus dans ce document est indisponible ou inaccessible pour quelque raison que ce soit, 

les soumissionnaires peuvent contacter le fonctionnaire en charge de l’approvisionnement pour demander ces 

documents en format PDF. 

  

mailto:foba@unfpa.org
http://www.unfpa.org/about-procurement#ZeroTolerance
http://www.unfpa.org/about-procurement#ZeroTolerance
mailto:procurement@unfpa.org
mailto:compaore@unfpa.org
mailto:procurement@unfpa.org


 

 

Fonds des Nations Unies pour la Population 
Côte d’Ivoire-Abidjan  

Immeuble CCIA -6ième étage -01 BP 1747 Abidjan 01  
E-mail: foba@unfpa.org  

Site web: www.unfpa-ci.org 

 

 

UNFPA/PSB/Bids/Request for Quotation for Goods/RFQ/ RFQ Goods [0616 – Rev02] 

BORDEREAU DE PRIX 
 

Nom du Soumissionnaire :  

Date de la cotation : Cliquez ici pour indiquer une date. 

Numéro de la demande de cotation : RFQ Nº UNFPA/CIV/RFQ/015/2024. 

Devise de la cotation : XOF  

Durée de validité de la cotation : 
(la cotation doit être valide pour une période 
d’au moins trois mois après la date de clôture de 
la soumission) 

 

 
Exemple de bordereau des prix  

 

Article Nom et description du produit 
Unité de 
Mesure  Quantité 

Prix à 
l’unité 

Total  
(XOF ) 

1      

2      

3      

4      

 
 
 
 
 
 
Je certifie par la présente que la société mentionnée ci-dessus, au nom de laquelle je suis dûment autorisé à 

signer, a examiné la Demande de Cotation RFQNº UNFPA/CIV/RFQ/015/2024., y compris l’ensemble des 

annexes, des amendements au document (le cas échéant) et des réponses fournies par l’UNFPA aux questions 

de clarification des prestataires potentiels. De plus, la société accepte les Conditions générales de l’UNFPA 

applicables aux contrats, et respectera ce devis jusqu’à son expiration.  

 
 
 

Cliquez ici pour 
indiquer une date. 

 

Nom et titre Date et lieu 

                                                        
 
                                                                 Annexe I : 

Conditions générales applicables aux contrats : 
Contrats visés par la clause de minimis 

 
 
Cette Demande de devis est soumise aux Conditions générales de l’UNFPA applicables aux contrats visés 
par la clause de minimis, disponible en anglais, espagnol et français. 
 
 
 

Commentaires du vendeur : 

mailto:foba@unfpa.org
http://www.unfpa.org/resources/unfpa-general-conditions-de-minimis-contracts
http://www.unfpa.org/sites/default/files/resource-pdf/UNFPA%20General%20Conditions%20-%20De%20Minimis%20Contracts%20SP_0.pdf
http://www.unfpa.org/sites/default/files/resource-pdf/UNFPA%20General%20Conditions%20-%20De%20Minimis%20Contracts%20FR_0.pdf

